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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie ogólnej obsługi prawnej i obsługi prawnej 
w zakresie podatków Fundacji na rzecz Nauki Polskiej (FNP) z wyłączeniem procesów komercjalizacji wyników prac B+R, w zakresie projektów realizowanych ze źródeł publicznych oraz podczas wykonywania jej  obowiązków w szczególności jako:
1) Instytucji Wdrażającej POIR 4.4.;
2) Beneficjenta projektu grantowego MAB POIR 4.3.;
3) Beneficjenta projektu grantowego PRIME Działanie 2.6. FENG;
4) Instytucji Pośredniczącej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021–2027 (FENG) w działaniach lub w zakresie obowiązków Beneficjenta realizującego projekty w ramach:
a) Działanie 2.1 FENG: Międzynarodowe Agendy Badawcze (MAB);
b) Działanie 2.2 FENG: First Team;
c) Działanie 2.3 FENG: Team Net;
d) Działanie 2.7 FENG: Proof of Concept;
e) Działania 4.1 FENG: Pomoc Techniczna;
- ze szczególnym uwzględnieniem:
· przepisów Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2014-2020 (Wytyczne); 
· przepisów Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (Wytyczne);
· zasad kwalifikowalności wydatków ponoszonych w ramach FENG;
· Instrukcji Wykonawczej POIR w FNP;
· Instrukcji Wykonawczej FENG w FNP;
· obowiązków Beneficjenta projektu PT FENG;
· prawidłowości realizacji projektu przez Beneficjentów i Grantobiorców;
· prawa cywilnego i prawa spółek;
· prawa dotyczącego zasad finansowania nauki;
· prawa dotyczącego szkolnictwa wyższego i nauki w Polsce;
· prawa określającego funkcjonowanie Polskiej Akademii Nauk i innych podmiotów prowadzących badania naukowe;
· prawa o fundacjach i stowarzyszeniach;
· ochrony danych osobowych;
· kwalifikowalności podatku od towarów i usług w projektach B+R;
· przepisów podatkowych.
2. Świadczenie obsługi prawnej FNP będzie polegało w szczególności na:
1) wsparciu prawnym związanym z procesem realizacji umów o dofinansowanie przez Beneficjentów/Grantobiorców, w tym aspektów związanych z wypowiedzeniem umowy, wcześniejszym zakończeniem realizacji projektu, rozwiązywaniem umów 
z Beneficjentami/Grantobiorcami itp.;
2) wsparciu prawnym w zakresie oceny kwalifikowalności wydatków w ramach umów 
o dofinansowanie, w tym wystąpienia nieprawidłowości i nadużyć w trakcie realizacji projektów, kwestii związanych z naruszeniem dyscypliny finansów publicznych;
3) [bookmark: _GoBack]wsparciu prawnym związanym z oceną występowania konfliktu interesów w trakcie realizacji umów o dofinansowanie;
4) ocenie prawnej wpływu potencjalnego naruszenia przesłanek wymienionych w Artykule 65 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. „Trwałość operacji”;
5) ocenie prawnej wpływu realizacji wskaźników na osiągnięcie celu projektu lub zachowanie trwałości.
3. Dodatkowe informacje o profilu działalności FNP można znaleźć na stronie internetowej FNP:
https://www.fnp.org.pl/ 
4. W przypadku wystąpienia potrzeby, po stronie Zamawiającego, Wykonawca prowadził będzie spotkania robocze/warsztaty (trwające ok. 1 – 6 godzin) dla pracowników Zamawiającego oraz wskazanych przez niego przedstawicieli Beneficjentów lub Grantobiorców (przewidywana przeciętna liczba uczestników od ok. 10 do ok. 25) dotyczące problematyki stanowiącej zakres niniejszego przedmiotu zamówienia. Spotkania mogą być prowadzone w formie zdalnej lub stacjonarnej, przy czym Zamawiający zastrzega, że organizacja takich spotkań i liczba uczestników będzie uzależniona od bieżących potrzeb Zamawiającego.
5. Przez świadczenie ogólnej obsługi prawnej FNP, należy rozumieć świadczenie pomocy prawnej 
i doradztwa prawnego przez 2 lub 3 wyznaczone do realizacji zamówienia osoby, polegającego 
w szczególności na:
1) opracowywaniu wzorów umów, aneksów do umów i innych dokumentów związanych 
z finansowanymi projektami oraz zatwierdzaniu tych dokumentów pod względem formalno-prawnym (w tym parafowanie opracowanych dokumentów);
2) weryfikacji dokumentacji konkursowej lub innych dokumentów programowych oraz dokumentów projektowych i ogłoszeń;
3) doradztwie w sprawach związanych z realizacją projektów, poprzez udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjaśnień w zakresie stosowania prawa, opiniowaniu projektów pism, 
w szczególności korespondencji z Instytucją Zarządzającą oraz organami kontrolnymi;
4) przygotowywaniu opinii i ekspertyz prawnych;
5) reprezentacji prawnej (występowanie przed sądami, trybunałami lub innymi organami orzekającymi i organami administracji publicznej w sprawach cywilnych i administracyjnych oraz skarg i protestów  odnośnie do oceny projektów);
6) współudziale w rozpatrywaniu roszczeń, skarg i protestów w przeprowadzanych konkursach;
7) weryfikacji oświadczeń o bezstronności pracowników FNP oraz członków komisji oceny projektów zgodnie z procedurami wewnętrznymi FNP;
8) świadczeniu dyżurów w siedzibie Fundacji;
9) obsłudze prawnej posiedzeń Zarządu Fundacji w zakresie merytorycznym związanym 
z przedmiotem zamówienia;
10) organizowaniu, prowadzeniu lub braniu udziału w spotkaniach roboczych/warsztatach 
z udziałem pracowników Zamawiającego lub Beneficjentów/Grantobiorców.
6. Przez świadczenie obsługi prawnej w zakresie podatków, w tym podatku VAT, w ramach projektów B+R, należy rozumieć świadczenie pomocy prawnej i doradztwa prawnego przez 1 wyznaczoną do realizacji zamówienia osobę, polegającego w szczególności na:
1) opracowywaniu zapisów umów, aneksów do umów i innych dokumentów związanych 
z projektami oraz formalno-prawnym zatwierdzaniu tych dokumentów, w zakresie przepisów podatkowych;
2) opiniowaniu dokumentacji związanej z konkursami lub programami realizowanymi przez Zamawiającego, w zakresie przepisów podatkowych;
3) [bookmark: _Hlk66700158][bookmark: _Hlk66700688]przygotowywaniu ekspertyz, stanowisk i opinii związanych ze stosowaniem lub zmianami  prawa podatkowego oraz w świetle rozporządzeń unijnych związanych z finasowaniem projektów ze źródeł europejskich, w tym w szczególności w zakresie stosowania prewspółczynnika VAT, stosowania podatku VAT w wyniku dostawy towarów i usług w obrocie zagranicznym, rozliczeń podatku VAT w organizacjach badawczych i innych podmiotach prowadzących działalność B+R itp., z wyłączeniem procesów komercjalizacji;
4) organizowaniu, prowadzeniu lub braniu udziału w spotkaniach roboczych/warsztatach 
z udziałem pracowników Zamawiającego lub Beneficjentów/Grantobiorców.
7. Zamawiający nie określa ani maksymalnej ani minimalnej liczby spraw, które zostaną zlecone Wykonawcy w okresie realizacji zamówienia. Wykonawca powinien wziąć pod uwagę to, że liczba zleconych jemu spraw, w poszczególnych miesiącach, może być różna.
8. Zamawiający informuje, że na podstawie danych historycznych, obciążenie związane 
z wykonywaniem zamówienia będzie wynosić:
1) min. ok. 70 roboczogodzin miesięcznie;
2) maks. ok. 240 roboczogodzin miesięcznie;
3) średnio ok. 134 roboczogodziny miesięcznie;
4) w tym 2 roboczogodziny dyżuru w każdym dniu roboczym (ok. 40 roboczogodzin miesięcznie).
9. Wskazane w ust. 8 pkt 1-3 liczby roboczogodzin są orientacyjne i służą przede wszystkim umożliwieniu Wykonawcy dokonania właściwego obliczenia ceny oferty i umożliwieniu Zamawiającemu właściwej oceny ofert w kryterium „Cena oferty brutto”. Zamawiający informuje, że obciążenie Wykonawcy pracą będzie uzależnione od bieżących potrzeb Zamawiającego. Zamawiający przewiduje, że najprawdopodobniej liczba roboczogodzin pracy w miesiącu będzie wartością pomiędzy: wartością minimalną a maksymalną, wskazaną w ust. 8 pkt 1 i 2. Na podstawie danych historycznych i doświadczenia w realizacji poprzedniej Umowy i na podstawie zakresu niniejszego zamówienia, Zamawiający przewiduje, że liczba roboczogodzin do wykorzystania 
w ramach przyszłej Umowy będzie wynosiła maksymalnie 5760, co stanowi iloczyn liczby miesięcy realizacji Umowy (24) i przewidywanego maksymalnego obciążenia pracą w miesiącu (240 rbh/mc), w tym obsługa prawna w zakresie podatków będzie stanowiła ok. 5% liczby roboczogodzin przewidywanych dla całego zamówienia, z tym, że w danym miesiącu zlecenia w zakresie podatków będą lub nie będą zlecone. 
10. Przewidywany termin realizacji zamówienia: zamówienie będzie realizowane od dnia 01.01.2026 r. przez okres 24 miesięcy. Zamawiający informuje, że zawarcie umowy i rozpoczęcie jej realizacji nastąpi najwcześniej po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty najkorzystniejszej 
w prowadzonym postępowaniu, tj. do końca bieżącego roku.
11. Wykonawca, jeżeli nic innego nie wynika z postanowień OPZ i Umowy, będzie realizował zamówienie na podstawie poszczególnych Zleceń Zamawiającego, zwanych dalej „Zleceniami”, każdorazowo przekazywanych Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawcę. Wykonawca ma obowiązek potwierdzić otrzymanie Zlecenia na adres email zlecającego i wskazać czas realizacji Zlecenia.
12. Zlecenia powinny być realizowane przez Wykonawcę w sposób jak najbardziej efektywny. Zamawiający może zgłaszać Wykonawcy uwagi w przypadku, gdy zdaniem Zamawiającego, ilość poświęconego czasu przez Wykonawcę na realizację danego Zlecenia (liczba wykorzystanych roboczogodzin) jest niewspółmierna do stopnia skomplikowania sprawy lub do ilości czasu potrzebnego do dokonania danych czynności. Wykonawca powinien w takiej sytuacji uwzględnić zastrzeżenia Zamawiającego lub uzasadnić, że liczba wykorzystanych roboczogodzin jest adekwatna do nakładu pracy poniesionego w celu realizacji danego Zlecenia.
13. Roboczogodziny przeznaczone na dyżur powinny być wykorzystane przez Wykonawcę przede wszystkim na realizację spraw zgłaszanych przez pracowników Zamawiającego, oraz na realizację Zleceń przesłanych do Wykonawcy, przez pracowników Zamawiającego, poza godzinami dyżuru.
14. Osobami, które mogą w imieniu Zamawiającego przekazywać Wykonawcy Zlecenia są Prezes 
i Wiceprezesi Zarządu FNP, dyrektorzy, kierownicy komórek organizacyjnych Fundacji i ich zastępcy oraz pracownicy zajmujący samodzielne stanowiska.
15. Czas na wykonanie pojedynczego Zlecenia nie powinien być dłuższy niż 2 dni robocze 
(poniedziałek – piątek), liczone od dnia następnego po dniu otrzymania Zlecenia. W przypadku spraw szczególnie skomplikowanych, czas na wykonanie Zlecenia nie może być dłuższy niż 5 dni roboczych, liczonych od dnia następnego po dniu otrzymania Zlecenia –  w takim przypadku Wykonawca ma obowiązek przesłać Zamawiającemu uzasadnienie, dlaczego sprawa jest szczególnie skomplikowana.
16. W przypadku, kiedy wykonanie Zlecenia będzie wiązało się z koniecznością zasięgnięcia informacji, uzyskania dokumentów lub zaświadczeń od podmiotów zewnętrznych (np. organy administracji publicznej) Strony wspólnie uzgodnią termin realizacji takiego Zlecenia, uwzględniający czas oczekiwania na ww. informacje, dokumenty i zaświadczenia. Termin realizacji Zlecenia rozpocznie swój bieg w momencie przekazania przez Zamawiającego informacji i dokumentacji dotyczących danego Zlecenia, niezbędnych do jego wykonania.
17. Wykonawca zapewni świadczenie dyżurów w siedzibie Zamawiającego przez jedną z osób wyznaczonych do realizacji zamówienia w zakresie ogólnej obsługi prawnej w wymiarze 2 roboczogodzin w każdym dniu roboczym, w godz. pomiędzy 8:00 a 15:00, na podstawie grafiku uzgodnionego z Zamawiającym. Wyjątkowo w uzasadnionych przypadkach wynikających z potrzeb Zamawiającego lub innych okoliczności, Zamawiający w porozumieniu lub na wniosek Wykonawcy, może zmienić godziny, w jakich dyżury będą świadczone lub zmienić formę świadczenia dyżurów (ze stacjonarnej na zdalną). Forma świadczenia i godziny dyżurów będą ustalane pomiędzy osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy. 
18. Osoby wyznaczone do realizacji zamówienia na prośbę Zamawiającego będą uczestniczyły 
w spotkaniach wewnętrznych i zewnętrznych Zamawiającego.
19. W zakres zamówienia wchodzi również wykonywanie zastępstwa procesowego na etapie postępowań przed sądami administracyjnymi albo innych postepowań sądowych oraz nadzorowanie tych postępowań stosownie do potrzeb Zamawiającego oraz wykonywanie wszelkich czynności niezbędnych do zapewnienia prawidłowego wykonywania zadań realizowanych przez Zamawiającego, w terminach ustalonych przez Strony, bądź wynikających z przepisów prawa. Zamawiający ma prawo do brania udziału w wykonywaniu czynności wskazanych w niniejszym ustępie. Jednocześnie Zamawiający zobowiązuje się przekazywać Wykonawcy wszelkie dokumenty dotyczące postępowań przed sądami administracyjnymi albo innymi postępowaniami sądowymi bez zbędnej zwłoki, w zakresie umożliwienia wykonywania odpowiedniego zastępstwa w imieniu Zamawiającego (dalej „zastępstwo”).
20. Zamawiający, w związku z wykonywanym przez Wykonawcę zastępstwem, zobowiązuje się  do:
1) przekazywania w formie papierowej lub drogą elektroniczną, kopii pełnej dokumentacji dotyczącej sprawy, w celu prowadzenia sprawy przed sądem, na adres wskazany przez Wykonawcę w Umowie;
2) udzielenia Wykonawcy pełnomocnictwa do prowadzenia przed sądami powszechnymi lub administracyjnymi zleconych mu spraw;
3) pokrycia w całości ewentualnych opłat związanych z prowadzonymi przed sądami powszechnymi lub administracyjnymi sprawami, o których mowa w pkt 2.
21. Za wykonanie Zlecenia w zakresie sporządzenia dla Zamawiającego: pisemnego projektu regulacji wewnętrznej lub zewnętrznej, umowy w tym jej zmian, pisma, stanowiska lub opinii, uważa się doręczenie Zamawiającemu dokumentu, a po zaakceptowaniu jego treści przez Zamawiającego, podpisanie go przez osobę sporządzającą i dostarczenie go na adres każdorazowo wskazany 
w Zleceniu lub przesłanie go w wersji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany każdorazowo w Zleceniu. Wersje dokumentów w formie pisemnej oraz elektronicznej nie mogą się różnić.
22. Na wniosek Zamawiającego dokumenty doręczone Zamawiającemu w wersji elektronicznej, na zasadach opisanych w ust. 21, zostaną doręczone Zamawiającemu również w wersji papierowej podpisanej przez osobę sporządzającą.
23. Zamawiający wraz ze Zleceniem dostarczy Wykonawcy kopie lub skany dokumentów będących 
w posiadaniu Zamawiającego, dotyczących danego Zlecenia lub w przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi, że liczba dokumentów dotyczących danego Zlecenia jest na tyle duża, że kopiowanie wszystkich jest zbyt czasochłonne i kosztowne, udostępni je Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego, w celu zapoznania się z ich treścią.
24. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu, bez zbędnej zwłoki, wszelkich informacji i wyjaśnień o stanie realizacji powierzonych mu do wykonania Zleceń. W przypadku spraw szczególnie skomplikowanych, Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego drogą e-mail, nie później niż w ciągu 24 godzin od otrzymania takiego Zlecenia, że dane Zlecenie powinno uzyskać status skomplikowanego. W przypadku przekazania Zlecenia 
w terminie innym niż dni robocze, bieg terminu 24-godzinnego rozpoczyna się w kolejnym dniu roboczym o godzinie 8:00. Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia Zamawiającemu wglądu do wszelkich dokumentów związanych z wykonywanym Zleceniem.
25. Jeżeli w  toku wykonywania Zlecenia Wykonawca stwierdzi powstanie okoliczności, które dadzą podstawę do oceny, że określone Zlecenie nie zostanie wykonane w ustalonym terminie, niezwłocznie powiadomi Zamawiającego drogą elektroniczną o niebezpieczeństwie wystąpienia opóźnienia w jego realizacji, wskazując prawdopodobny czas opóźnienia i jego przyczynę. 
26. Zamawiający może w uzasadnionych przypadkach wyrazić zgodę na przedłużenie terminu realizacji danego Zlecenia. W szczególności, gdy przyczyną uzasadniającą wydłużenie terminu realizacji danego Zlecenia może być konieczność prowadzenia ustaleń, bądź uzyskiwania akceptacji częściowych dla poszczególnych etapów prac od Zamawiającego. W sytuacji jednoczesnego przekazania przez Zamawiającego większej liczby Zleceń do realizacji, Strony podejmą starania mające na celu ustalenie kolejności realizacji Zleceń, uwzględniając priorytety i potrzeby Zamawiającego.
27. Konflikt interesów Wykonawcy:
1) Zamawiający informuje, że przedmiotem niektórych Zleceń może być świadczenie pomocy prawnej na rzecz FNP w sytuacji, gdy stroną (sporu) będzie instytucja biorąca udział 
w procesie zarządzania i kontroli programów POIR i FENG, organy Krajowej Administracji Skarbowej, ministerstwo właściwe do obsługi Funduszy europejskich lub inny podobny podmiot uczestniczący w procesie realizacji programów przez FNP;
2) Wykonawca powinien tak dobrać środki organizacyjno-techniczne, aby nie wystąpiła niemożność realizacji Zlecenia na rzecz FNP w okolicznościach, o których mowa w pkt 1;
3) w przypadku wystąpienia konfliktu interesów, Wykonawca wyznaczy do wykonania Zlecenia osobę, wobec której nie zachodzi konflikt interesu, w takich okolicznościach będzie miał zastosowanie zapis § 2 ust. 2 Umowy;
4) w przypadku odmowy realizacji Zlecenia będą miały zastosowanie odpowiednie zapisy Umowy dotyczące kar umownych.
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