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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie obsługi prawnej Fundacji na rzecz Nauki Polskiej (FNP) w zakresie komercjalizacji wyników prac B+R, w zakresie określonym w OPZ, podczas realizacji projektów ze źródeł publicznych oraz podczas wykonywania jej obowiązków w szczególności jako:
1) Instytucji Wdrażającej POIR 4.4.;
2) Beneficjenta projektu grantowego MAB POIR 4.3.;
3) Beneficjenta projektu grantowego PRIME Działanie 2.6. FENG;
4) Instytucji Pośredniczącej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021–2027 (FENG) w działaniach lub w zakresie obowiązków Beneficjenta realizującego projekty w ramach:
a) Działanie 2.1 FENG: Międzynarodowe Agendy Badawcze (MAB);
b) Działanie 2.2 FENG: First Team;
c) Działanie 2.3 FENG: Team Net;
d) Działanie 2.7 FENG: Proof of Concept;
e) Działania 4.1 FENG: Pomoc Techniczna;
- ze szczególnym uwzględnieniem:
· przepisów Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2014-2020 (Wytyczne); 
· przepisów Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 (Wytyczne);
· zasad kwalifikowalności wydatków ponoszonych w ramach FENG;
· obowiązków Beneficjenta projektu PT FENG;
· prawidłowości realizacji projektu przez Beneficjentów i Grantobiorców;
· prawa cywilnego i prawa spółek;
· prawa dotyczącego zasad finansowania nauki;
· prawa dotyczącego szkolnictwa wyższego i nauki w Polsce;
· prawa określającego funkcjonowanie Polskiej Akademii Nauk i innych podmiotów prowadzących badania naukowe;
· przepisów o finansach publicznych;
· prawa o fundacjach i stowarzyszeniach;
· ochrony danych osobowych;
· przepisów dotyczących ochrony własności przemysłowej;
· przepisów dotyczących praw autorskich;
· kwalifikowalności podatku od towarów i usług w projektach B+R;
· przepisów związanych z prowadzeniem działalności innowacyjnej, w tym podatkowych związanych z komercjalizacją badań naukowych.
2. Dodatkowe informacje o profilu działalności FNP można znaleźć na stronie internetowej FNP:
https://www.fnp.org.pl/ 
3. W przypadku wystąpienia potrzeby po stronie Zamawiającego, Wykonawca, przeciętnie raz na kwartał, prowadził będzie spotkania robocze/warsztaty (trwające ok. 1 – 6 godzin) dla pracowników Zamawiającego (przewidywana przeciętna liczba uczestników od ok. 10 do ok. 25) oraz wskazanych przez niego przedstawicieli Beneficjentów lub Grantobiorców (przewidywana przeciętna liczba uczestników od ok. 35 do ok. 50) dotyczące problematyki stanowiącej zakres niniejszego przedmiotu zamówienia. Spotkania mogą być prowadzone w formie zdalnej lub stacjonarnej, przy czym Zamawiający zastrzega, że częstotliwość takich spotkań i liczba uczestników będzie uzależniona od bieżących potrzeb Zamawiającego, a ich organizacja leży po stronie Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania i dostarczenia materiałów szkoleniowych wyjaśniających zagadnienia będące przedmiotem szkolenia. Wysokość wynagrodzenia za przeprowadzenie każdego spotkania roboczego/warsztatu będzie wyłącznie iloczynem liczby godzin szkolenia i stawki godzinowej określonej w umowie (Zamawiający nie finansuje kosztów transportu, zakwaterowania i wyżywienia). Wykonawca koszty prowadzenia spotkań roboczych/warsztatów powinien uwzględnić w cenie roboczogodziny.
4. Przez świadczenie obsługi prawnej FNP w zakresie komercjalizacji, należy rozumieć świadczenie pomocy prawnej i doradztwa prawnego związanego z wykonywaniem następujących czynności, w szczególności:
1) Przygotowywanie analiz, opinii oraz ekspertyz prawnych;
2) Opracowywanie oraz opiniowanie wzorów umów, aneksów do umów i innych dokumentów związanych z procesem komercjalizacji wyników badań naukowych, zakładania start-upów akademickich a także zatwierdzanie tych dokumentów pod względem formalno-prawnym, w tym parafowanie przygotowanych dokumentów;
3) Wsparcie w negocjacjach umów, regulaminów, warunków współpracy pomiędzy stronami komercjalizacji;
4) Wsparcie w zakresie przepisów dotyczących pomocy publicznej, zamówień publicznych w kontekście komercjalizacji wyników badań w tym w start-upach akademickich, podczas udzielania licencji i sprzedaży własności intelektualnej;
5) Weryfikacja dokumentacji konkursowej, dokumentów programowych, projektowych;
6) Doradztwo prawne w zakresie naboru i realizacji projektów, obejmujące w szczególności: udzielanie konsultacji, porad prawnych i wyjaśnień dotyczących stosowania prawa oraz opiniowanie projektów pism oraz korespondencji kierowanej do Instytucji Zarządzającej oraz innych organów administracji publicznej;
7) Organizowanie, prowadzenie oraz udział w roboczych spotkaniach indywidualnych oraz szkoleniach i warsztatach z udziałem pracowników Zamawiającego, Beneficjentów lub Grantobiorców;
8) Opracowywanie materiałów szkoleniowych i edukacyjnych w zakresie procesów komercjalizacji.
5. Do wykonania zamówienia Wykonawca wyznaczy od 3 do 5 osób. Zakres zamówienia będzie realizowany w trzech obszarach roboczych, bezpośrednio związanych z komercjalizacją, do realizacji których, Wykonawca wyznaczy odpowiednich ekspertów, w następujący sposób:
1) 1-2 ekspertów ds. doradztwa w zakresie zakładania i skalowania start-upów akademickich, których zakres kompetencji i zadań będzie obejmował kompleksową obsługę prawną procesów komercjalizacji wyników badań, technologii, produktów lub usług, realizowanych w ramach projektów prowadzonych, koordynowanych lub nadzorowanych przez Fundację, a także projektów realizowanych przez Beneficjentów i Grantobiorców Fundacji. Szczegółowy zakres zadań będzie związany z  następującymi czynnościami: 
a) Kompleksowa obsługa prawna w zakresie zakładania akademickich spółek typu spin-off/spin-out w tym m.in.:  
· analiza i rekomendacja formy prawnej spółki pod kątem specyfiki działalności i planowanej ścieżki inwestycyjnej, 
· przygotowanie i opiniowanie dokumentów założycielskich i wewnętrznych statutów, regulaminów, uchwał,
· przygotowanie dokumentacji rejestrowej, 
· wsparcie w zakresie przepisów dotyczących pomocy publicznej, zamówień publicznych i komercjalizacji wyników badań w spółce; 
b) Regulacja stosunków między udziałowcami, w tym m.in.: 
· przygotowanie i wsparcie w negocjacjach umów wspólników (founders agreement), 
· uregulowanie zasad dotyczących aportów (np. praw własności przemysłowej, know-how), 
· ochrona interesów organizacji badawczej oraz założycieli spółek, 
· mechanizmy wyjścia inwestorów/udziałowców oraz rozstrzygania sporów; 
c) Obsługa bieżąca spółek typu spin-off, w tym m.in.:  
· doradztwo dotyczące zmian w strukturze udziałowej i kapitałowej, 
· obsługa uchwał, zgromadzeń wspólników, walnych zgromadzeń;
d) Wsparcie w procesach inwestycyjnych i komercjalizacyjnych w tym m.in. przygotowanie i wsparcie w negocjacjach umów inwestycyjnych (np. z funduszami VC, aniołami biznesu). 
2) 1-2 ekspertów ds. zarządzania i komercjalizacji własności intelektualnej, których zakres kompetencji będzie obejmował doradztwo i obsługę prawną w zakresie ochrony i zarządzania prawami własności intelektualnej, ochrony informacji poufnych oraz wdrażania procedur zapobiegających występowaniu konfliktu interesów. Szczegółowy zakres zadań będzie związany z następującymi obszarami:
a) Identyfikacja i zabezpieczenie praw własności intelektualnej w tym m.in.:  
· analiza statusu prawnego wyników badań, praw autorskich,
· przygotowanie i opiniowanie umów dotyczących współautorstwa i współwłasności własności intelektualnej (np. z partnerami konsorcjalnymi, przemysłowymi), 
· zabezpieczenie informacji poufnych;  
b) Umowy dotyczące korzystania z wyników badań w tym m.in.: 
· licencjonowanie: przygotowanie, opiniowanie i wsparcie w negocjacjach umów licencyjnych (przykładowy zakres: wyłączne/niewyłączne, odpłatne/nieodpłatne, sublicencje, zakres terytorialny, czas obowiązywania),
· sprzedaż/cesja praw: opracowanie modelowych umów sprzedaży praw własności przemysłowej i autorskich praw majątkowych, opiniowanie i wsparcie w negocjacjach umów sprzedaży, 
· aport własności intelektualnej: regulacja zasad przeniesienia praw własności intelektualnej jako wkładu do spółki,
· uregulowanie udziału twórców w zyskach z komercjalizacji; 
c) Umowy z partnerami zewnętrznymi w tym m.in.: 
· umowy o wspólne prowadzenie badań B+R (np. umowy partnerskie, umowy konsorcjalne, umowy o współpracy), 
· umowy o finansowanie badań;
d) Regulaminy i polityki wewnętrzne organizacji badawczej w tym m.in.: 
· regulaminy zarządzania własnością intelektualną i komercjalizacji wyników badań, 
· procedury zgłaszania wynalazków i know-how, 
· regulacje dotyczące konfliktu interesów przy zakładaniu spółek spin-off, 
· wzorcowe umowy stosowane wewnątrz uczelni (np. umowy o zachowaniu poufności, umowy z twórcami, przeniesienie praw własności intelektualnej studentów na organizację badawczą); 
e) Doradztwo w zakresie pomocy publicznej i zamówień publicznych w procesie komercjalizacji w tym m.in.: 
· analiza warunków udzielenia licencji/sprzedaży własności intelektualnej w zakresie niedozwolonej pomocy publicznej, 
· wsparcie przy wyborze procedury zbycia lub licencjonowania praw (np. obowiązek konkursu, przetargu, negocjacji z jednym oferentem). 
Z obszaru ekspertyzy dot. zarządzania i komercjalizacji własności intelektualnej wyklucza się standardowe obszary działalności rzecznika patentowego, w tym w szczególności: prowadzenie analiz stanu techniki dla poszczególnych rozwiązań,  badanie czystości patentowej,  analizę trendów patentowych i strategii uzyskiwania ochrony rozwiązania,  selekcję najbardziej obiecujących rynków europejskich w kontekście uzyskania i utrzymywania ochrony własności intelektualnej.
3) 1 ekspert ds. doradztwa podatkowego w obszarze badań, rozwoju i innowacji, którego zakres kompetencji będzie obejmował wsparcie w obszarze prawa podatkowego oraz innych obciążeń publicznoprawnych związanych z działalnością gospodarczą, obrotem prawami własności intelektualnej oraz procesami inwestycyjnymi. Szczegółowy zakres zadań będzie związany z następującym zakresem zamówienia w tym m.in.:
a) Przygotowywanie ekspertyz, stanowisk i opinii dotyczących stosowania oraz zmian prawa podatkowego w kontekście komercjalizacji, w szczególności w świetle rozporządzeń unijnych dotyczących finansowania projektów ze środków europejskich, 
b) Stosowanie i konsekwencji prawnych w kontekście prawa podatkowego w zakresie umów licencyjnych, wnoszenia i obejmowania udziałów, przenoszenia praw, aportów oraz innych czynności podlegających opodatkowaniu w procesie komercjalizacji, w szczególności rozliczeń podatkowych przychodów ze sprzedaży praw własności intelektualnej finansowanych ze środków publicznych,
c) Doradztwo podatkowe i wsparcie prawne w zakresie:
· wyboru struktury transakcji,
· zakładania i finansowania spółek spin-off oraz procesach inwestycyjnych, 
· umów komercjalizacji na rzecz i z udziałem podmiotów zagranicznych,
· ustalania zasad podziału przychodów z komercjalizacji w sposób zgodny z przepisami podatkowymi, 
· zapewnienia prawidłowości realizacji procesów oraz zgodności działań z przepisami prawa, w tym w obszarze dyscypliny finansów publicznych oraz regulacji unijnych dotyczących finansowania projektów, 
· interpretacji i wdrażania ulg podatkowych związanych z działalnością badawczo-rozwojową.
6. Zamawiający nie określa ani maksymalnej ani minimalnej liczby spraw, które zostaną zlecone Wykonawcy w okresie realizacji zamówienia. Wykonawca powinien wziąć pod uwagę to, że liczba zleconych spraw, w poszczególnych miesiącach, może być różna.
7. Zamawiający informuje, że na podstawie aktualnych potrzeb Beneficjentów i Grantobiorców Fundacji, obciążenie związane z wykonywaniem zamówienia będzie wynosić:
1) min. ok. 100 roboczogodzin miesięcznie;
2) maks. ok. 240 roboczogodzin miesięcznie;
3) średnio ok. 180 roboczogodziny miesięcznie;
8. Wskazane w ust. 7 pkt 1-3 liczby roboczogodzin są orientacyjne i służą przede wszystkim umożliwieniu Wykonawcy dokonania właściwego obliczenia ceny oferty i umożliwieniu Zamawiającemu właściwej oceny ofert w kryterium „Cena oferty brutto”. Zamawiający informuje, że obciążenie Wykonawcy pracą będzie uzależnione od bieżących potrzeb Zamawiającego. Zamawiający przewiduje, że najprawdopodobniej liczba roboczogodzin pracy w miesiącu będzie wartością pomiędzy: wartością minimalną a maksymalną, wskazaną w ust. 7 pkt 1 i 2. Na podstawie potrzeb i na podstawie zakresu niniejszego zamówienia, Zamawiający przewiduje, że liczba roboczogodzin do wykorzystania w ramach zawartej Umowy będzie wynosiła maksymalnie 5760, co stanowi iloczyn liczby miesięcy realizacji Umowy (24) i przewidywanego maksymalnego obciążenia pracą w miesiącu (240 rbh/mc). 
9. Przewidywany termin realizacji zamówienia: zamówienie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy przez okres 24 miesięcy. Zamawiający informuje, że zawarcie umowy i rozpoczęcie jej realizacji nastąpi po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty najkorzystniejszej w prowadzonym postępowaniu. Zamawiający przewiduje, że zawarcie umowy może nastąpić najwcześniej w pierwszej połowie listopada br.
10. Wykonawca, jeżeli nic innego nie wynika z postanowień OPZ i Umowy, będzie realizował zamówienie na podstawie poszczególnych Zleceń Zamawiającego, zwanych dalej „Zleceniami”, każdorazowo przekazywanych Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawcę. Wykonawca ma obowiązek potwierdzić otrzymanie Zlecenia na adres email zlecającego i wskazać czas realizacji Zlecenia.
11. Zlecenia powinny być realizowane przez Wykonawcę w sposób jak najbardziej efektywny. Zamawiający może zgłaszać Wykonawcy uwagi w przypadku, gdy zdaniem Zamawiającego, ilość poświęconego czasu przez Wykonawcę na realizację danego Zlecenia (liczba wykorzystanych roboczogodzin) jest niewspółmierna do stopnia skomplikowania sprawy lub do ilości czasu potrzebnego do dokonania danych czynności. Wykonawca powinien w takiej sytuacji uwzględnić zastrzeżenia Zamawiającego lub uzasadnić, że liczba wykorzystanych roboczogodzin jest adekwatna do nakładu pracy poniesionego w celu realizacji danego Zlecenia.
12. Osobami, które mogą w imieniu Zamawiającego przekazywać Wykonawcy Zlecenia są Prezes 
i Wiceprezesi Zarządu FNP, dyrektorzy, kierownicy komórek organizacyjnych Fundacji i ich zastępcy oraz pracownicy zajmujący samodzielne stanowiska.
13. Czas na wykonanie pojedynczego Zlecenia nie powinien być dłuższy niż 2 dni robocze 
(poniedziałek – piątek), liczone od dnia następnego po dniu otrzymania Zlecenia. W przypadku spraw skomplikowanych, czas na wykonanie Zlecenia nie może być dłuższy niż 5 dni roboczych, liczonych od dnia następnego po dniu otrzymania Zlecenia – w takim przypadku Wykonawca ma obowiązek przesłać Zamawiającemu uzasadnienie, dlaczego sprawa jest skomplikowana. W przypadku spraw szczególnie skomplikowanych, termin realizacji Zlecenia zostanie uzgodniony pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą.
14. W przypadku, kiedy wykonanie Zlecenia będzie wiązało się z koniecznością zasięgnięcia informacji, uzyskania dokumentów lub zaświadczeń od podmiotów zewnętrznych (np. organy administracji publicznej) Strony wspólnie uzgodnią termin realizacji takiego Zlecenia, uwzględniający czas oczekiwania na ww. informacje, dokumenty i zaświadczenia. Termin realizacji Zlecenia rozpocznie swój bieg w momencie przekazania przez Zamawiającego informacji i dokumentacji dotyczących danego Zlecenia, niezbędnych do jego wykonania.
15. Osoby wyznaczone do realizacji zamówienia na prośbę Zamawiającego będą uczestniczyły 
w spotkaniach wewnętrznych i zewnętrznych Zamawiającego.
16. Za wykonanie Zlecenia w zakresie sporządzenia dla Zamawiającego dokumentu lub jego projektu, w tym umów, pisma, stanowiska lub opinii, etc. uważa się doręczenie Zamawiającemu dokumentu, a po zaakceptowaniu jego treści przez Zamawiającego, podpisanie go przez osobę sporządzającą i dostarczenie go na adres każdorazowo wskazany w Zleceniu lub przesłanie go w wersji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany każdorazowo w Zleceniu. 
17. Na wniosek Zamawiającego dokumenty doręczone Zamawiającemu w wersji elektronicznej, na zasadach opisanych w ust. 16, zostaną doręczone Zamawiającemu również w wersji papierowej podpisanej przez osobę sporządzającą. Wersje dokumentów w formie pisemnej oraz elektronicznej nie mogą się różnić.
18. Zamawiający wraz ze Zleceniem udostępni w wersji elektronicznej Wykonawcy kopie lub skany dokumentów będących w posiadaniu Zamawiającego, dotyczących danego Zlecenia lub w przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi, że liczba dokumentów papierowych dotyczących danego Zlecenia jest na tyle duża, że kopiowanie wszystkich jest zbyt czasochłonne i kosztowne, udostępni je Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego, w celu zapoznania się z ich treścią.
19. [bookmark: _GoBack]Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu, bez zbędnej zwłoki, wszelkich informacji i wyjaśnień o stanie realizacji powierzonych mu do wykonania Zleceń. W przypadku spraw skomplikowanych lub szczególnie skomplikowanych, Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego drogą e-mail, nie później niż w ciągu 24 godzin od otrzymania takiego Zlecenia, że dane Zlecenie powinno uzyskać status skomplikowanego lub szczególnie skomplikowanego. W przypadku przekazania Zlecenia w terminie innym niż dni robocze, bieg terminu 24-godzinnego rozpoczyna się w kolejnym dniu roboczym o godzinie 8:00. Ponadto Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia Zamawiającemu wglądu do wszelkich dokumentów związanych z wykonywanym Zleceniem.
20. Jeżeli w toku wykonywania Zlecenia Wykonawca stwierdzi powstanie okoliczności, które dadzą podstawę do oceny, że określone Zlecenie nie zostanie wykonane w ustalonym terminie, niezwłocznie powiadomi Zamawiającego drogą elektroniczną o niebezpieczeństwie wystąpienia opóźnienia w jego realizacji, wskazując prawdopodobny czas opóźnienia i jego przyczynę. 
21. Zamawiający może w uzasadnionych przypadkach wyrazić zgodę na przedłużenie terminu realizacji danego Zlecenia. W szczególności, gdy przyczyną uzasadniającą wydłużenie terminu realizacji danego Zlecenia może być konieczność prowadzenia ustaleń, bądź uzyskiwania akceptacji częściowych dla poszczególnych etapów prac od Zamawiającego. W sytuacji jednoczesnego przekazania przez Zamawiającego większej liczby Zleceń do realizacji, Strony podejmą starania mające na celu ustalenie kolejności realizacji Zleceń, uwzględniając priorytety i potrzeby Zamawiającego.
22. Konflikt interesów Wykonawcy:
1) Zamawiający informuje, że przedmiotem niektórych Zleceń może być świadczenie pomocy prawnej na rzecz FNP w sytuacji, gdy stroną (sporu) będzie instytucja biorąca udział 
w procesie zarządzania i kontroli programów POIR i FENG, organy Krajowej Administracji Skarbowej, ministerstwo właściwe do obsługi Funduszy europejskich lub inny podobny podmiot uczestniczący w procesie realizacji programów przez FNP;
2) Wykonawca powinien tak dobrać środki organizacyjno-techniczne, aby nie wystąpiła niemożność realizacji Zlecenia na rzecz FNP w okolicznościach, o których mowa w pkt 1;
3) w przypadku wystąpienia konfliktu interesów, Wykonawca wyznaczy do wykonania Zlecenia osobę, wobec której nie zachodzi konflikt interesu, w takich okolicznościach będzie miał zastosowanie zapis § 2 ust. 2 Umowy;
4) w przypadku odmowy realizacji Zlecenia będą miały zastosowanie odpowiednie zapisy Umowy dotyczące kar umownych.
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